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REGULAMENTO DA EDUCACAO A DISTANCIA DO INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA BAIANO

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° As normas e as recomendacdes contidas neste Regulamento tém carater complementar as
normativas e as demais regulamentacdes internas das Pro-Reitorias de Ensino (PROEN), de
Extensdo(PROEX) e de Pesquisa e Inovacdo (PROPES) do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia
e Tecnologia Baiano (IF Baiano), no &mbito de suas politicas institucionais.

Art. 2° Considera-se Educacdo a Distancia (EaD) a modalidade educacional na qual a mediagao
didatico-pedagdgica, nos processos de ensino e aprendizagem, ocorre com a utilizacdo de meios e
de Tecnologias de Informacdo e Comunicacdo (TICs), com pessoal qualificado, com politicas de
acesso, com acompanhamento e com avaliacdo compativeis, entre outros critérios, e
desenvolvendo atividades educativas por estudantes e por profissionais da educacdo que
estejam em lugares e em tempos diversos.

Art. 3° Sdo objetivos da Educacédo a Distancia do IF Baiano:

| - contribuir para a ampliacdo do acesso ao ensino técnico e ao ensino superior;
Il - contribuir para a democratizacdo da educacgédo no IF Baiano;

I11 - incentivar a educacdo permanente por meio de um ensino de qualidade;

IV - contribuir com a flexibilidade dos estudos, de forma a diversificar as possibilidades de tempo,
de espaco e de acesso aos cursos do IF Baiano;

V - contribuir para o desenvolvimento da autonomia da aprendizagem, da organizagao e da gestdo
do tempo e para a interacdo em ambiente virtual;

VI - disseminar a cultura da EaD no IF Baiano mediante o fomento a diversificacdo de préaticas
pedagogicas, promovendo a organizacdo de estudos e as atividades de autoaprendizagem por parte
dos(as) discentes;
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VII - contribuir com o fortalecimento das politicas de permanéncia e de combate a evaséo;

VIII - colaborar com a inclusdo de Tecnologias da Informacédo e da Comunicacdo com objetivos
pedagogicos para o desenvolvimento de novas metodologias de ensino;

IX - colaborar com o processo de institucionaliza¢do da EaD do IF Baiano.

Art. 4° A Educacdo a Distancia do IF Baiano poderéa ser ofertada por meio de cursos e de programas
de ensino, de pesquisa e de extensdo, nas seguintes modalidades:

| - qualificacdo técnica;

Il - Formacdo Inicial e Continuada (FIC);

I11 - Educacéo Profissional Técnica de Nivel Médio (EPTNM);
IV — graduacéo;

V - p6s-graduacéo.

Paragrafo Unico. Todos os aspectos académicos relacionados aos niveis de ensino deverado seguir
0s ritos estruturados e estabelecidos nos regulamentos dos cursos do IF Baiano e o disposto na
legislacdo vigente.

Art. 5° Para fins de interpretacdo do presente documento, entender-se-4 por:

| - campus/unidade gestora: campus do IF Baiano, ou Reitoria, responsavel administrativamente
ou pedagogicamente pelo curso de EaD;

Il - campus/unidade polo: local aprovado pelo IF Baiano, podendo ser o0 proprio campus ou uma
unidade externa, proprio para o desenvolvimento descentralizado de atividades pedagogicas e
administrativas relativas aos cursos e aos programas ofertados na modalidade EaD.
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CAPITULO 1
DOS CAMPI

Art. 6° Todos os campi e unidades do IF Baiano deverdo organizar um setor ou um nucleo
responsavel por gerir academicamente e administrativamente a modalidade EaD.

Paragrafo Unico. A gestdo da EaD englobaréa a oferta de cursos e de componentes na modalidade
a distancia, ofertados pelos campi e pelas unidades do IF Baiano, ou por instituigdes parceiras
(mediante a realizacdode convénio e a aprovacdo do Projeto Pedagdgico do Curso), respeitando-se
os limites de carga horaria permitidos pela legislagdo vigente.

Art. 7° Para a oferta de cursos na modalidade a distancia, o campus podera dispor de equipe
multidisciplinar, composta por profissionais com os seguintes perfis:

| —um(a) coordenador(a) de Educacdo a Distancia do campus (CEAD);

Il - um(a) representante das coordenac¢des dos cursos;

I11 - um(a) representante do Nucleo Pedagdgico;

IV - um(a) servidor(a) responsavel pelas atividades de producao e de revisao de materiaisdidaticos;
V - um(a) servidor(a) responsavel pelo suporte de Tecnologia da Informacao (TI);

VI - demais atores que o campus ofertante ou o campus polo entender como necessarios.

Paragrafo Unico. O(A) profissional da equipe multidisciplinar elencado no inciso IV é de
exigéncia exclusiva para 0os campi gestores de cursos na modalidade a distancia e de ofertade carga
horéria a distancia (integral ou parcial) em cursos presenciais.

Art. 8° Para os campi que ofertam cursos de graduacdo na modalidade a distancia e para 0s cursos
presenciais com carga horéria a distancia (integral ou parcial), o estabelecimento da equipe
multidisciplinar é obrigatdrio, conforme estabelecido pelos documentos normativos vigentes.

Art. 9° O campus/unidade gestora e 0 campus/unidade polo deveréo:
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I - disponibilizar infraestrutura fisica adequada para que os(as) discentes possam realizar as
praticas de ensino e aprendizagem presencialmente;

Il - dispor de recursos humanos qualificados para garantir a assisténcia as atividades de ensino e
aprendizagem do(a) discente;

Il — manter, em seus arquivos internos, documentacdo que comprove a sua institucionalizacao e
a sua regulamentacéo de funcionamento legal,

IV - disponibilizar aos(as) estudantes o acesso as Tecnologias de Informacdo e Comunicagédo
indispensaveis a mediacao didatico-pedagdgica dos cursos a distancia, aos conteudos digitais dos
componentes curriculares e a biblioteca fisica e virtual.

CAPITULO 11l
DOS POLOS DE EDUCACAO A DISTANCIA

Art. 10 O polo de Educacdo a Distancia ou polo de apoio presencial tem funcdo de suporte
estrutural e presencial para o desenvolvimento de atividades pedagdgicas e administrativas
relacionadas aos cursos e aos programas ofertados pela instituicdo na modalidade a distancia,
garantindo o atendimento aos(as) discentes regularmente matriculados(as).

Art. 11 Os polos de Educacéo a Distancia subordinam-se a Direcdo Geral da unidade do IF Baiano
gestora do curso.

Art. 12 Somente polos credenciados pelo IF Baiano poderdo receber turmas de cursos a distancia
do IF Baiano.

Art. 13 Os polos de Educacdo a Distancia serdo instalados preferencialmente em:
| - campus do IF Baiano;

Il - polos da Universidade Aberta do Brasil (UAB), da Rede e-Tec e do Programa Nacional de
Acesso ao Ensino Técnico e Emprego (Pronatec);

I11 - escolas publicas;
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IV - instituicdes publicas que ofertem cursos a distancia.

Art. 14 Os polos de Educacdo a Distancia instalados fora dos campi do IF Baiano deverdo,
previamente ao credenciamento, estabelecer acordo de cooperagéo ou de convénio com instituigdes
parceiras, conforme previsto em normativa interna aprovada pelo Conselho Superior (CONSUP)
do IF Baiano.

Paragrafo anico. O acordo de cooperacdo ou de convénio devera ser anexado junto a solicitacao
de credenciamento do polo.

Art. 15 O credenciamento do polo devera ocorrer anteriormente a solicitacdo de aprovacdo do
curso.

Secéo |
Da infraestrutura do polo

Art. 16 O polo de Educacao a Distancia devera dispor de infraestrutura com recursos tecnoldgicos
e humanos e com mobiliario adequados aos cursos oferecidos, atendendo aosseguintes requisitos
bésicos:

| — recepcdo e secretaria: ambientes para atendimento ao publico, com funcionamento nos dias
letivos, de acordo com as atividades previstas no calendario de cursos ofertados;

Il - sala de tutoria: ambiente destinado ao acompanhamento presencial, pedag6gico e ao
oferecimento de orientacGes técnicas aos(as) discentes;

Il - sala de coordenacdo: ambiente destinado ao acompanhamento, a gestdo e a articulacdo do
desenvolvimento administrativo, politico e pedagogico do polo de Educacéo a Distancia;

IV - salas de aula com mobiliario correspondente as suas finalidades, além de condi¢des adequadas
de conforto ambiental, de iluminagdo, de acustica, de climatizagdo e de recursos de Tecnologia da
Informacg&o e Comunicagéo e de acessibilidade;

V - laboratério de informatica destinado ao acesso as Tecnologias de Informacéo e Comunicagao
indispensaveis a mediagdo didatico-pedagogica dos cursos a distancia e dos conteudos digitais dos
componentes curriculares;
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VI - laboratérios especificos, conforme a recomendacéo das Diretrizes Curriculares Nacionais, do
Catalogo Nacional de Cursos e do Projeto Pedagogico do Curso (PPC), pararealizacdo de atividades
praticas, de acordo com os cursos ofertados no polo;

VII - biblioteca com acervo bibliografico adequado aos cursos ofertados e ambiente destinado a
realizacdo de estudos em grupo e individuais, a consultas por meio da internet, a empréstimos de
livros indicados na bibliografia dos PPCs dos cursos, entre outras atividades depesquisa;

VIII - instalacBes sanitarias compostas de banheiro feminino, masculino e familiar, com
acessibilidade, dimensdo e quantidade suficientes para o atendimento as demandas dos(as)
usuarios(as).

Paragrafo Unico. Para o funcionamento dos cursos superiores, além da estrutura mencionada no
caput, deverdo ser observadas as exigéncias legais dos 6rgdos reguladores.

Art. 17 O campus ofertante e o campus polo poderdo disponibilizar estidio com equipamentos de
som e de multimidia destinados a gravacdo de videoaulas, de mensagens, de comunicacbes
sincronas por audio e video e outros géneros audiovisuais.

Art. 18 Serdo garantidos, para o(a) discente regularmente matriculado(a) nos cursos da modalidade
a distancia, além da infraestrutura mencionada no caput do artigo 16, toda a estrutura, 0s servicos,
as politicas e os programas institucionais disponibilizados pelo IF Baiano.

Art. 19 Todos os ambientes dos polos de Educacdo a Distancia deverdo contemplar os critérios
legais de acessibilidade, a fim de garantir o ingresso e a permanéncia de alunos(as) com deficiéncia,
conforme a Lei N° 13.146, de 6 de julho de 2015, e o Decreto N° 5.296, de 2 de dezembro de 2004.

Secéo 11
Do credenciamento e do descredenciamento do polo

Art. 20 Os polos de Educacdo a Distancia serdo abertos mediante o atendimento aos requisitos
minimos de infraestrutura e de equipamentos estabelecidos pela Pro-Reitoria de Ensino, que
conduzird os procedimentos de implantacdo ou de desinstalacao.

Art. 21 O diretor geral do campus interessado devera solicitar, a Pré-Reitoria de Ensino, o
credenciamento ou o recredenciamento do curso, enviando, via processo, 0s Sseguintes
documentos:
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| - oficio solicitando o credenciamento ou o recredenciamento do polo;
Il - formulario de solicitacdo de credenciamento ou de recredenciamento do polo;

I11 - cdpia do acordo de cooperagdo ou do convénio e do plano de trabalho com a instituicdo, caso
0 polo ndo seja um campus do IF Baiano.

Art. 22 Para o credenciamento ou para o recredenciamento de um polo de Educacdo a Distancia, a
Pro-Reitoria de Ensino designard um comité para a avaliacdo in loco do polo.

Paragrafo unico. O comité designado preencheréa ficha de avaliacdo e emitira parecer.

Art. 23 No processo de avaliacdo in loco, o polo devera atingir pontuacao final minima, a ser
definida por ato normativo especifico emitido pela Pro-Reitoria de Ensino, obtendo
automaticamente parecer favoravel.

8 1° Caso o parecer seja favoravel, o processo serd encaminhado para aprovagédo pelo Conselho
Superior do IF Baiano.

§ 2° Caso o parecer seja favoravel, o processo devera ser devolvido ao polo para adequacéoou para
encerramento do processo.

8 3°No caso de necessidade adequacdo, é assegurado ao polo o direito de fazer um novo pedido de
avaliacdo in loco.

Art. 24 O polo credenciado devera solicitar o recredenciamento a Pro-Reitoria de Ensino a cada
3 (trés) anos, a contar da data de aprovacao pelo CONSUP.

Paragrafo Unico. Independentemente do prazo estabelecido no caput, o polo credenciado podera
passar pelo processo de avaliacdo in loco sempre que a PROEN julgar necessario para seu bom
funcionamento.

Art. 25 Os polos credenciados poderdo solicitar, a qualquer momento, & PROEN, a atualizagdo de
seus dados via processo, descrevendo em oficio as atualizagcdes necessarias, bem como a copia
atualizada do formulario de solicitacdo de credenciamento ou de recredenciamento.

10
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Art. 26 O polo poderé ser descredenciado nos seguintes casos:
| - quando ndo atender aos requisitos estabelecidos no art. 16;

Il - em caso de descumprimento das clausulas estabelecidas no acordo de cooperacdo ou no
convenio;

I11 - por solicitagcdo do campus/unidade gestora;
IV - por solicitacdo prépria do polo.

Art. 27 Em caso de descredenciamento, o polo serd& comunicado por meio de oficio, com
antecedéncia minima de 180 (cento e oitenta) dias.

Paragrafo Unico. Ficam resguardados todos os direitos dos(as) discentes matriculados(as) no
polo.

Art. 28 Os polos de EaD nos campi do IF Baiano serdo permanentes, e aqueles instalados em outras
localidades serdo transitérios, podendo ser desativados sempre que ndo houver mais viabilidade em
sua gestdo ou oferta de cursos, apds andlise técnica realizada pela unidade gestora do curso.

Art. 29 Apés a desativacdo de polo de Educacdo a Distancia, os recursos de infraestrutura e os
materiais fomentados pelo IF Baiano serdo devolvidos a unidade de origem, salvo quando os
projetos de implantacdo o definirem de forma diferente e sob autorizacdo da Reitoria.

CAPITULO IV
DA GESTAO PEDAGOGICA DOS CURSOS

Art. 30 A oferta de cursos a distancia no IF Baiano podera se dar por meio de projetos proprios ou
em parceria com outras institui¢des.

Art. 31 Os cursos de Educacéo a Distancia deverdo seguir 0s mesmos ritos processuais de criagéo,
de suspensao e de extin¢do de cursos estabelecidos nas normativas internas vigentes no IF Baiano,
independentemente do nivel de ensino.

Art. 32 A oferta de cursos de EaD no IF Baiano podera ocorrer da seguinte forma:
11
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| — cursos gerenciados administrativamente e pedagogicamente por um campus;

I — cursos gerenciados administrativamente e pedagogicamente por projetos de cooperacgéo entre
dois ou mais campi, no caso de cursos de formacdo continuada, de pds-graduacao e de cursos
técnicos;

Il — cursos gerenciados pela Reitoria e por um campus por meio de projetos e de programas de
Educacdo a Distancia, com execucdo e com gestdo pedagdgica no campus gestor;

IV — cursos gerenciados pela Reitoria e por um campus por meio de projetos e de programas
de educacdo a distancia, envolvendo outras instituicGes, mediante a celebracdo de convénio e a
aprovacao do Conselho Superior.

Secéo |
Da organizacéo dos cursos

Art. 33 Os componentes curriculares dos cursos regulares a distancia deverdo considerar a carga
horaria presencial e a distancia, conforme necessidades pedagdgicas identificadas pelos Projetos
Pedagogicos de Curso, incluindo as avaliacGes.

Art. 34 Cada componente curricular tera um espaco no Ambiente Virtual de Aprendizagem
(AVA), organizado em unidades, contendo os seguintes subitens:

| - materiais obrigatorios: consistirdo em materiais didaticos selecionados ou produzidos pelo(a)
professor(a)-formador(a), disponibilizados em diferentes formatos, contendo o0s conceitos
necessarios para a compreensao do contetdo;

Il - materiais complementares: consistirdo em materiais que visam a diversificar e a ampliar a
compreensdo do contetudo, complementando a aprendizagem;

Il - atividades: serdo exercicios construidos por diversas ferramentas do ambiente virtual e
disponibilizados aos(as) estudantes;

IV - avaliagbes: consistirdo em atividades obrigatorias que oportunizem aos(as) estudantes
expressar 0s conhecimentos adquiridos, recebendo notas que compordo o seu desempenho
académico.

12
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Art. 35 O(A) professor(a)-formador(a) deverd escolher as estratégias didaticas que melhor
promoverdo assituacdes de ensino e de aprendizagem no ambiente virtual ao elaborar o material e
as atividades do curso.

Art. 36 Os materiais e as atividades confeccionados pelo(a) professor(a)-formador deverdo ser
entreguesa equipe pedagodgica do campus ou do polo considerando-se os fluxos estabelecidos nas
normativas do IF Baiano.

Art. 37 A abertura das salas de aulas virtuais sera realizada pela equipe de tecnologia da unidade que
esta ofertando o curso, ou pela equipe da PROEN.

Paragrafo unico. O(A) professor(a)-formador(a) sera o(a) responséavel por inserir os dados e 0s
documentos do componente curricular no Ambiente Virtual de Aprendizagem.

Art. 38 Os materiais e as atividades desenvolvidos serdo automaticamente de propriedade do IF
Baiano, com autoria dos(as) servidores(as) que os desenvolverem, ainda que nao atuem mais na
instituicao.

Paragrafo Unico. Os materiais e as atividades ficardo disponiveis em repositério, para uso em
qualquer outro curso, presencial ou a distancia, do IF Baiano.

Secéo 11
Dos recursos didaticos

Art. 39 Os componentes curriculares ofertados a distancia utilizardo recursos didaticos e
documentos instrucionais especificos para a Educacdo a Distancia, que atendam aos critérios
estabelecidos nos Referenciais de Qualidade para a EaD e em consonancia com as Diretrizes
Curriculares Nacionais estabelecidas para os cursos pelo Conselho Nacional de Educagéo (CNE).

Paragrafo unico. Os recursos didaticos referidos no caput deste artigo compreenderdo livros-
textos digitais para componentes curriculares, games, materiais instrucionais, objetos de
aprendizagem, conteudos interativos, entre outros.

Secéo 111
Da metodologia de ensino

Art. 40 A metodologia de ensino sera pautada na criagdo de um ambiente que motive e incentive
13
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os(as) alunos(as) a participarem das atividades propostas, pois eles(as) estardo presentes
virtualmente no espaco cibernético e deverdo ser entendidos(as) como individuos completos e
complexos.

Art. 41 A Educacdo a Distancia, tal qual descrito no Decreto N° 5.622, de 19 de dezembro de
2005, que regulamenta art. 80 da Lei de Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional (LDB) e
caracteriza a EaD, organiza-se segundo metodologia, gestdo e avaliacdo peculiares, para as quais
devera estar prevista a obrigatoriedade de momentos presenciais para a realizacdo de:

| - estdgios obrigatdrios, quando previstos no Projeto Pedagdgico do Curso ou na legislacdo
pertinente;

Il - avaliaces especificadas como presenciais;

I11 - defesa de Trabalhos de Conclusao de Curso (TCCs), quando previstos no Projeto Pedagdgico
do Curso ou na legislacéo pertinente; e

IV - componentes curriculares e atividades relacionados a laboratério de ensino, que sejam
estritamente de préatica presencial, descritos como essenciais para a formagdo do(a) estudante,
atestados pelo(a) professor(a) ou estabelecidos no PPC.

Art. 42 Os momentos presenciais, na oferta de componentes curriculares integralmente da
modalidade a distancia, serdo definidos pelo Colegiado, observando-se as Diretrizes Curriculares
e 0 que estiver previsto no Projeto Pedagdgico de Curso.

Paragrafo Gnico. Para os cursos técnicos, a obrigatoriedade do percentual de 20% de
presencialidade deveréa ser observada.

Art. 43 Os planos de ensino serdo documentos obrigatérios para cada oferta de componente
curricular e deverdo ser construidos pelos(as) professores(as)-formadores(as), conforme
regulamentages do IF Baiano e legislagdes vigentes.

Art. 44 O planejamento, bem como a descrigdo das atividades dos momentos presenciais e a
distancia, deverdo constar do plano de ensino de cada componente curricular de forma clara e
precisa.

Paragrafo unico. Na metodologia adotada, o(a) professor(a)-formador(a) deverad estabelecer
acbes emduas categorias: momentos presenciais e momentos a distdncia. Em cada um dos
momentos, o(a)docente devera detalhar como sera trabalhado o componente curricular e quais

14



MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA BAIANO
PRO-REITORIA DE ENSINO — PROEN

recursos pedagdgicos serao utilizados para atingir os objetivos estabelecidos no plano de ensino.

Secéo IV
Do Ambiente Virtual de Aprendizagem

Art. 45 O ensino sera ministrado em ambiente virtual interativo, com atividades sincronas e
assincronas e com material instrucional dialdgico, possibilitando interacGes tempestivas entre
todos os atores do processo, diminuindo, assim, a distancia transacional entre alunos(as) e
professores(as) e estimulando a aprendizagem.

Art. 46 Serdo considerados componentes curriculares ministrados na modalidade a distancia
somente aqueles desenvolvidos no Ambiente Virtual de Aprendizagem institucional.

Art. 47 Devera ser utilizado o Modular Object-Oriented Dynamic Learning Environment
(Moodle) como o Ambiente Virtual de Aprendizagem institucional para a oferta de cursos e de
programas na modalidade EaD e percentuais de Educacdo a Distancia em cursos e em programas
da modalidade presencial.

Art. 48 Para que o AVA possa atender ao que dispbe este Regulamento, é necessario que ele
disponha de recursos minimos para:

| - formacdo de grupos de alunos(as) e de sala de professores(as) do curso;

Il — realizacdo de férum de discusséo;

Il — criacdo de repositorio de publicacdo de documentos e de textos;

IV — formacéo de salas de bate-papo (chats);

V — realizacdo de atividades em qualquer formato (dissertativas ou objetivas);
VI — emisséo de relatdrio de acesso por participante;

VII - visualizacgdo de recursos multimidia;
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VIII - visualizacao de quadro de notas das atividades avaliativas; e
IX - integracdo com o sistema académico institucional.

Art. 49 As Tecnologias da Informacdo e da Comunicacdo, tais como interfaces digitais, midias
sociais, recursos educacionais abertos e objetos de aprendizagem, poderdo ser integradas aos
processos de ensino e aprendizagem, desde que em conjunto com o AVA do IF Baiano.

Art. 50 O acesso a outras ferramentas e a sua utilizacdo poderao ser levados em consideracdo para
fins de contabilizacdo de carga horéria e de avaliacdo, desde que estejam vinculados ao AVA
institucional.

Secéo V
Do periodo letivo

Art. 51 O periodo letivo dos cursos ofertados devera ser definido no calendario académico, pelo
campus gestor do curso de EaD.

Paragrafo Unico. Para a elaboracdo do calendario académico dos cursos de EaD, a Diretoria
Académica do campus devera seguir o disposto nas normativas para a constru¢do do calendario,
assim como 0s documentos normativos gque regulam os cursos do IF Baiano, considerando-se as
diretrizes para 0s encontros presenciais previstos no Projeto Pedagdgico do Curso.

Art. 52 O cronograma do curso seguira a regulamentacdo estabelecida nas normativas especificas
do IF Baiano.

Art. 53 O cronograma do curso devera ser organizado conforme modelo estabelecido pelo
Colegiado do Curso: modular, semestral, com um componente por vez, dentre outros modos.

Art. 54 O cronograma do curso serd construido pelo(a) coordenador(a) de curso, pelos(as)
coordenadores(as) de polo e pelos(as) coordenadores(as) de educacdo a distancia, e devera ser
aprovado pela Direcdo Académica do campus gestor do curso.

Paragrafo unico. As alteragcdes no cronograma do curso serdo realizadas pelo(a) coordenador(a)
de curso, pelos(as) coordenadores(as) de polo e pelos(as) coordenadores(as) de educacgdo a
distancia, e deverdo ser aprovadas pela Direcdo Académica do campus gestor.
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Art. 55 Ao inicio do semestre, até o primeiro dia de aula, deverdo ser publicizadas as datas de
encontros presenciais e as datas de inicio e de término dos componentes curriculares.

Secéo VI
Da frequéncia

Art. 56 Considera-se frequéncia a presenca do(a) estudante em atividades letivas presenciais
previstas no calendario académico.

8§ 1° N4o seré contabilizada presenca nas atividades realizadas no AVA.

8§ 2° Sera exigido do(a) estudante o minimo de 75% de presenca nas atividades letivas presenciais
para a aprovacdo no componente curricular, conforme disposto nas normativas internas do IF
Baiano.

8§ 3° A frequéncia dos(as) estudantes, nos cursos da modalidade a distancia, serd contabilizada por
componente curricular.

Secéo VII
Da avaliagdo

Art. 57 A avaliacdo do desempenho do(a) estudante para fins de promocdo, de concluséo de
estudos e de obtencéo de diplomas ou de certificados devera ser um processo continuo e formativo,
com predominancia dos aspectos qualitativos sobre os quantitativos, observando-se os resultados
obtidos ao longo de todo o semestre letivo, e dar-se-a ao longo do processo, mediante:

| - 0 cumprimento das atividades programadas; e
Il - a realizacdo de avaliagOes.

Art. 58. Na avaliagdo do desempenho do(a) estudante para fins de promocao, computar-se-80 as
avaliacOes presenciais, as atividades extraclasse e a sua participacéo nas avaliagdes a distancia.

8 1° Entendem-se por avaliacdes presenciais aquelas agendadas e solicitadas pelo(a) professor(a)-
formador(a) e desenvolvidas no polo de apoio presencial, sob orientagdo do(a) mediador(a)
presencial, que registrard a presenca do(a) estudante por meio de lista de frequéncia que sera
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lancada no diario declasse e/ou no Sistema de Gerenciamento Académico SUAP (Sistema
Unificado de Administracdo Publica).

8 2° Entendem-se por atividades extraclasse aquelas solicitadas e acompanhadas pelo(a)
professor(a) ou pelo(a) tutor(a) a distancia, como visitas, aulas de campo, dentre outras, que
também serdo registradas por meio de lista de frequéncia.

8 3° Entendem-se por avaliagdes a distancia aquelas desenvolvidas por meio do Ambiente Virtual
de Aprendizagem.

Art. 59 Na verificacdo do rendimento escolar, o(a) professor(a) podera contemplar aspectos
atitudinais e sociais, como também a capacidade de iniciativa, a criatividade, a assiduidade, a
participacdo e a responsabilidade do(a) estudante com as atividades presenciais e a distancia.

Art. 60 Os critérios e os valores de avaliacdo adotados pelo(a) professor(a), bem como o plano de
ensino, deverdo, obrigatoriamente, ser explicitados aos(as) estudantes na aula inicial do
componente curricular, devendo estar disponiveis na pagina inicial no AVA.

Art. 61 As notas das avaliacdes a distancia, das avaliagcdes presenciais, e a média obtida deverdoser
divulgadas individualmente, através do ambiente virtual, utilizando-se os mecanismosnecessarios
de privacidade que garantam que somente o(a) estudante tenha acesso as suas notas.

Art. 62 Os cursos de EaD deverdo ter médias compostas pelas notas das atividades virtuais e das
atividades presenciais, conforme disciplinado em regulamentacéo especifica.

CAPITULO V
DOS(AS) PROFISSIONAIS

Art. 63 Os cursos de EaD do IF Baiano serdo conduzidos pedagogicamente pelos(as) agentes
descritos(as) nos regulamentos de cursos do IF Baiano e contardo com agentes especificos(as) da
modalidade EaD.

Paragrafo Unico. Para demandas de parcerias, de convénios e de adesdo a programas para a oferta
em polos, 0s cursos contardo com agentes especificos(as) da modalidade EaD, conforme descrito
neste Regulamento.
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Secao |
Da Coordenacao de Educagéo a Distéancia (CEAD)
Art. 64 Seré designado(a) um(a) servidor(a) do campus para atuar como coordenador(a) de EaD.

Art. 65 Seréo atribuic6es do(a) coordenador(a) de EaD:

| - articular politicamente e administrativamente o funcionamento dos polos vinculados ao
campus;

Il - atuar na gestdo da equipe dos polos;
I11 - administrar contratos e convénios com prefeituras e com demais parceiros locais;

IV - intermediar as demandas das coordenacdes dos cursos junto aos polos e aos membros da equipe
local;

V - acompanhar o processo de pré-matricula realizado nos polos externos;

VI - coordenar o nucleo ou o setor responsavel por gerir academicamente e administrativamente
a modalidade EaD no campus;

VIl - disponibilizar, 8 PROEN e a Secretaria de Educacdo Profissional e Tecnoldgica
(SETEC/MEC), as informagdes e os documentos referentes aos polos, sempre que solicitados;

VIII - prestar contas, por meio de relatorios, ao IF Baiano, das atividades realizadas nos polos,
sempre que solicitada.

Art. 66 A atuacdo do(a) coordenador(a) de EaD ocorreré considerando-se:

| - para até 500 (quinhentos) alunos(as), 12 (doze) horas semanais dedicadas a Coordenagéo do
Curso;

Il - de 501 (quinhentos e um) a 1000 (mil) alunos(as), 18 (dezoito) horas semanais dedicadas a
Coordenacéo do Curso;
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Il — acima de 1000 (mil) alunos(as), 22 (vinte e duas) horas semanais dedicadas a Coordenacao
do Curso.

Secéo 11
Da Coordenacao de Curso

Art. 67 As atribuicbes do(a) coordenador(a) de curso serdo as mesmas ja previstas nos
regulamentos de cursos do IF Baiano, além das estabelecidas neste documento.

Paragrafo Unico. As atribui¢cGes dos(as) coordenadores(as) de cursos de programas especificos
deverdo seguir as regras estabelecidas em regulamentacéo especifica.

Art. 68 A escolha do(a) coordenador(a) de curso de EaD devera seguir as regras estabelecidas em
regulamentacdo especifica do IF Baiano.

Art. 69 Serdo atribuicfes do(a) coordenador(a) de curso de EaD:
| - atuar na gestdo académica do curso;
Il - planejar e viabilizar a oferta dos componentes curriculares que integrem o PPC do curso;

Il - acompanhar a atuacdo de todos(as) os(as) profissionais envolvidos(as) no quadro do curso,
através dos(as) seus(suas) articuladores(as) (coordenador de polo e coordenador de educacdo a
distancia);

IV - acompanhar a evasdo do curso;

V - acompanhar a producéo de conteudos junto a Coordenacdo Pedagdgica;

VI —acompanhar as necessidades e atender as demandas especificas dos(as) alunos(as) do curso.
Art. 70 A atuacéo do(a) coordenador(a) de curso ocorrera considerando-se:

| - para até 500 (quinhentos) alunos(as), 12 (doze) horas semanais dedicadas a Coordenacdo do
Curso;
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Il - de 501 (quinhentos e um) a 1000 (mil) alunos(as), 18 (dezoito) horas semanais dedicadas a
Coordenacéo do Curso;

I - acima de 1000 (mil) alunos(as), 22 (vinte e duas) horas semanais dedicadas a Coordenacédo
do Curso.

Secéo 1
Do(a) professor(a)-formador(a)

Art. 71 Sera designado(a) um(a) professor(a)-formador(a) do IF Baiano por componente
curricular.

Art. 72 Serdo atribuicdes do(a) professor(a)-formador(a), além das atribuicdes previstas em
normativas e em regulamentacgdes préprias dos(as) docentes, as acbes abaixo elencadas, conforme
as especificidades da modalidade a distancia:

| - elaborar o plano de ensino do componente curricular;

Il - elaborar o plano de acdo do componente curricular;

I11 - selecionar materiais didaticos relacionados ao conteudo do componente curricular;

IV - organizar o AVA com os materiais didaticos a serem disponibilizados aos(as) alunos(as);
V - elaborar avaliagfes, bem como gabaritos e respostas esperadas;

VI - acompanhar pedagogicamente o desenvolvimento dos(as) alunos(as) do componente
curricular;

VII - disponibilizar horario de atendimento aos(as) alunos(as) do componente curricular;

VIII - interagir com os(as) demais agentes didaticos(as) que atuem diretamente no componente
curricular sob sua responsabilidade, para auxiliar nas atividades propostas no AVA,

IX - participar de encontros da Coordenacdo, dos Conselhos de Curso, dos Conselhos de Classe,
21
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dentre outras atividades;

X - preencher o sistema académico institucional, informando os contetdos ministrados em seu
componente curricular;

XI - elaborar atividades de recuperacdo de contetido para a turma.

Art. 73 A carga horéria disponibilizada ao(a) professor(a)-formador(a) devera ser equivalente
a carga horéaria estabelecida para o componente curricular no Projeto Pedagdgico do Curso.

Art. 74 A atuacdo do(a) professor(a)-formador(a) ocorrera conforme a carga horaria do
componente curricular, considerando-se uma média de 20 (vinte) semanas por semestre letivo e as
seguintes fases de distribuicéo:

| - planejamento do componente: a carga horaria serd contabilizada no semestre anterior a oferta
do componente curricular;

Il - execu¢do do componente: a carga horéria sera contabilizada no semestre de oferta do
componente curricular.

Secéo IV
Da mediacéao virtual

Art. 75 Serdo atribuicGes do(a) mediador(a) virtual:
| - acompanhar os(as) alunos(as) na utilizacdo do AVA;

Il - acompanhar a disponibilizagdo das atividades avaliativas, conforme o calendario proposto
pelo(a) professor(a)-formador(a);

I11 - acompanhar as atividades disponibilizadas no AVA, como féruns e chats;
IV - corrigir atividades virtuais;

V - conduzir aulas virtuais sincronas e assincronas no AVA;
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VI - verificar a frequéncia dos(as) alunos(as) nas atividades presenciais e a realizacdo das
atividades virtuais, a fim de identificar possiveis indicios de evasdo dos(as) estudantes;

VII - entrar em contato com alunos(as) que néo estejam realizando as atividades virtuais;

VIII - encaminhar ao(a) professor(a)-formador(a) duvidas recorrentes dos(as) estudantes sobre
determinado assunto do componente curricular;

IX - incentivar e monitorar o desempenho dos(as) estudantes no AVA;

X - sanar davidas académicas e administrativas que estiverem ao seu alcance;
XI - fornecer orientacGes de estudo.

Art. 76 Sera designado(a) um(a) mediador(a) virtual para cada turma.

Art. 77 O(A) mediador(a) virtual devera ser um(a) profissional com nivel de formacao em curso
superior na area do curso proposto.

§ 1° Seré atribuicdo do campus ofertante do curso o processo de formacdo dos(as) mediadores(as)
sobre uso do AVA institucional e a formacao relacionada a atuacdo didatico-pedagdgica desses(as)
profissionais.

Art. 78 O(A) mediador(a) ndo podera ser aluno(a) do IF Baiano em nenhum curso da modalidade
a distancia.

Art. 79 A atuacdo do(a) mediador(a) ocorrera conforme a carga horéria do componente curricular,
considerando-se:

| - para o cOmputo de 5 (cinco) horas-aula semanais, recomenda-se ao(a) docente 1 (uma) hora de
acesso diario, em média.

Paragrafo Unico. Para o(a) servidor(a) técnico(a)-administrativo(a), sera adotado, por analogia, 0
mesmo parametro de carga horaria atribuido ao(a) docente, com o planejamento de atuacéo do(a)
servidor(a) definido previamente, em comum acordo com a chefia imediata.
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Secao V
Da mediacéo presencial

Art. 80 O(A) mediador(a) presencial deveré ser um(a) profissional com nivel de formag&o em curso
superior na area do curso proposto.

8 1° O(A) mediador(a) ndo podera ser aluno(a) do IF Baiano em nenhum curso da modalidade a
distancia.

§ 2° Deveré ser designado(a) um(a) mediador(a) presencial para cada turma do polo.

Art. 81 Serd atribuicdo do campus ofertante do curso o processo de formacdo dos(as)
mediadores(as) sobre o usodo AVA institucional e a formacao relacionada a atuacdo didatico-
pedagogica desses(as) profissionais.

Art. 82 Ser&o atribuicfes do(a) mediador(a) presencial:

I - conduzir os encontros presenciais agendados no calendario académico do curso;

Il — orientar a execucao, acompanhar e corrigir atividades presenciais;

I11 - incentivar e monitorar o desempenho dos(as) estudantes nos encontros presenciais;

IV - registrar a frequéncia dos(as) estudantes em todos 0s encontros presenciais;

V - relatar a Coordenacédo do Curso possiveis problemas estruturais no funcionamento do polo;

VI - relatar a Coordenacéo do Curso possiveis problemas pedagogicos que possam interferir no
processo de ensino e aprendizagem dos(as) estudantes;

VII - conduzir e registrar no AVA o processo de avaliagdo presencial, quando for o caso;

VIII - fornecer orientagdes de estudo.
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Art. 83 A atuacdo do(a) mediador(a) ocorrera conforme a carga horaria do componente curricular,
considerando-se:

| - para o(a) docente, por cada turma, para preparacao e realizacdo do encontro presencial, serdo
consideradas 8 (oito) horas-aula.

Paragrafo unico. Para o(a) servidor(a) técnico-administrativo(a), serd adotado, por analogia, o
mesmo parametro de carga horéria atribuido ao(a) docente, com o planejamento de atuacéo do(a)
servidor(a) definido previamente, em comum acordo com a chefia imediata.

Secao VI
Da Coordenacéo de Polo

Art. 84 Para os polos externos, serd designado(a) um(a) coordenador(a) de polo para cada polo
de EaD.

Paragrafo unico. O(A) coordenador(a) de polo externo devera ser um(a) profissional com nivel
de formagao em curso superior.

Art. 85 Serdo atribui¢cdes da Coordenacao de Polo:

| - realizar a gestdo das atividades académicas e administrativas do polo;

Il - garantir e monitorar a manutencéo da infraestrutura do polo;

I11 - supervisionar as atividades académicas e pedagdgicas realizadas no polo;

IV - intermediar as demandas do polo, do campus e das Coordenacdes de Educacéo a Distancia;
V - acompanhar a atuacao dos(as) mediadores(as) das turmas do polo;

VI - executar outras atividades correlatas ou designadas pelo(a) diretor(a) académico(a) ou pelo(a)
coordenador(a) de educacdo a distancia do campus ou da unidade gestora do curso.

Art. 86 A atuacdo do(a) coordenador(a) de polo ocorreré considerando-se:
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| - de 1 (uma) a 3 (trés) turmas no polo externo, 4 (quatro) horas semanais dedicadas a Coordenacao
do Polo;

Il - de 4 (quatro) a 6 (seis) turmas no polo externo, 8 (oito) horas semanais dedicadas a
Coordenacéo do Polo;

I11 - acima de 6 (seis) turmas no polo externo, 12 (doze) horas semanais dedicadas a Coordenacao
do Polo.

CAPITULO VI
DO(A) DISCENTE

Secao |
Do atendimento ao(a) discente

Art. 87 O(A) estudante matriculado(a) nos cursos da modalidade a distancia devera usufruir de
todos os servigos oferecidos pelo campus ao qual o polo esta vinculado.

Art. 88 O atendimento pedagogico ao(a) estudante tera por objetivo acompanhar individualmente
0s processos de ensino e aprendizagem dos(as) discentes regularmentematriculados(as) e devera
ser realizado pela equipe técnico-pedagogica dos campi, pelos(as) professores(as)-mediadores(as)
e, excepcionalmente, pelos(as) professores(as)-formadores(as).

Art. 89 Compete ao(as) professores(as)-mediadores(as) e a equipe técnico-pedagogica definir e
divulgar o cronograma de atendimento ao(a) estudante.

Art. 90 O(A) estudante deverd comparecer ao atendimento pedagégico e ao atendimento
psicologico, ou ao atendimento de assisténcia social, quando recomendado pelos(as)
professores(as)-mediadores(as) ou pela equipe técnico-pedagdgica.

Art. 91 O atendimento académico relativo ao uso de laboratérios, a assisténcia estudantil, aos
registros académicos, a certificacéo, as orientacdes sobre estagio e sobre Trabalhos de Concluséo
de Curso e ao atendimento domiciliar relativo as atividades presenciais, dentre outros servicos,
sera prestadode forma equivalente ao que se dedica aos(as) alunos(as) da modalidade presencial.
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Secéo Il
Do Atendimento Educacional Especializado

Art. 92 O Atendimento Educacional Especializado (AEE) € o conjunto de atividades e de recursos
de acessibilidade e o conjunto de atividades e de recursos pedagdgicos organizados
institucionalmente com o objetivo de complementar a formacgéo dos(as) estudantes com deficiéncia
ou com transtornos globais do desenvolvimento, ou de suplementar a formacao de estudantes com
altas habilidades ou com superdotacéo.

Art. 93 Os(As) discentes com necessidades educacionais especificas deverdo receber suporte
tecnoldgico adequado, apoio pedagdgico e atendimento as suas necessidades especificas, conforme
disposto na Instrucdo Normativa N° 59/2022/1F BAIANO.

Art. 94 Deverdo ser consideradas, para o publico-alvo do AEE, as orientagdes do Regulamento
do Atendimento Educacional Especializado.

Secéo Il
Da assisténcia estudantil

Art. 95 A Politica de Assisténcia Estudantil do IF Baiano consiste em um conjunto de principiose
de diretrizes norteadores para o desenvolvimento de programas e de linhas de a¢cdes que favorecam
ademocratizac¢ao do acesso, a permanéncia e o éxito dos(as) discentes do IF Baiano no seu processo
formativo.

Art. 96 Para participar dos programas de assisténcia estudantil, o(a) estudante devera estar
regularmente matriculado(a) e realizando normalmente as atividades letivas, conforme as
OrganizacGes Didaticas do IF Baiano e os demais documentos normativos vigentes que regem as
normas de funcionamento dos programas de assisténcia estudantil.

Paragrafo unico. O valor a ser recebido pelos(as) alunos(as) de cursos regulares a distancia, nos
programasde assisténcia estudantil, estara condicionado ao valor destinado proporcionalmente na
matriz orgcamentaria.

Secéo 1V
Do ingresso e do registro académico

Art. 97 O ingresso em cursos regulares a distancia podera ser realizado juntamente ao dos cursos
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presenciais, obedecendo aos mesmos edital e instrumentos de selecéo.

Art. 98 Opcionalmente, quando for de interesse da instituicdo, podera ser organizado ingresso
exclusivo para a oferta de cursos regulares a distancia.

Art. 99 A matricula dos(as) ingressantes no curso seré processada pelas Secretarias de Registros
Académicos dos campi ou das unidades gestoras (polos), e o registro no AVA sera realizado pela
equipe de tecnologia dos campi ou das unidades gestoras (polos).

Paragrafo Unico. O processo de matricula serd realizado pelo polo, que encaminhara o0s
documentos para os registros académicos do campus onde estd a Coordenacgdo do Curso.

Art. 100 Todos(as) os(as) alunos(as) matriculados(as) em um mesmo componente curricular do
respectivo periodo letivo estardo inscritos(as) em um espaco Unico do ambiente virtual, referente
ao polo ao qual estdo vinculados(as).

Art. 101 Os documentos de registro do(a) aluno(a) deverdo estar arquivados no campus da
Coordenagéo do Curso e no polo.

CAPITULO VII
DA PESQUISA E DA EXTENSAO

Art. 102 A pesquisa e a extensdo, no ambito do IF Baiano, sdo concebidas como principio
pedagogico e deverdo ser desenvolvidas considerando-se as diretrizes e 0s regulamentos
especificos constantes dos documentos oficiais e a legislacdo vigente.

Art. 103 Os(As) alunos(as) de cursos regulares a distancia poderdo desenvolver atividades de
pesquisa e de extensdo nos campi ou nos polos do IF Baiano.

Paragrafo Unico. Nos cursos superiores da modalidade a distancia, as atividades de extenséo
deverdo ser realizadas presencialmente, em regido compativel com o polo EaD no qual o(a)
estudante esteja matriculado(a), observando-se, no que couber, as demais regulamentacfes
previstas no ordenamento proprio para a oferta de Educacdo a Distancia.
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CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 104 Os(As) servidores(as) atuantes nos cursos regulares a distancia deverdo participar,
obrigatoriamente, das formacdes e das capacitacdes ofertadas pelos campi e pela Reitoria.

Art. 105 Os casos omissos deverdo ser apreciados pelo Colegiado do Curso e deferidos pela
Direcdo Académica do campus gestor do curso.

Art. 106 Regulamentagdes complementares poderdo ser emitidas pela Pré-Reitoria de Ensino do
IF Baiano, com o objetivo de garantir o bom funcionamento dos cursos e dos polos de Educacao
a Distancia do IF Baiano.

Art. 107 Os campi e os polos terdo até 120 (cento e vinte) dias corridos, ap6s a data de inicio da
vigéncia desta Resolucéo, para implementacao deste Regulamento.
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